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Liebe Eltern, 
 
Sie haben sich für die Betreuung Ihres Kindes in unserem 
Kindergarten entschlossen. Darüber freuen wir uns sehr. 
 
Am Tag der offenen Tür, haben Sie Gelegenheit, die 
Einrichtung zu besichtigen und sich erste Informationen 
zu holen. Später, beim Anmeldegespräch und in der 
Schnupperstunde werden Sie das Erziehungspersonal 
Ihrer Gruppe persönlich kennen lernen und die Räume 
erkunden können, in denen sich die Kinder täglich 
aufhalten. 
 
In diesem Heft finden Sie Informationen, die für Sie 
wichtig sind. Wir hoffen, daß sich Ihr Kind bei uns wohl 
fühlt und eine ereignisreiche, schöne Zeit im Kindergarten 
verbringt. 
 
Gleichzeitig wünschen wir uns mit Ihnen als Eltern eine 
partnerschaftliche, konstruktive Zusammenarbeit – zum 
Wohle der Kinder. 
 
Sollten Sie im Laufe des Jahres Probleme oder 
Schwierigkeiten haben, die mit unserer pädagogischen 
Arbeit zusammenhängen, oder wenn Sie unsere 
Unterstützung brauchen, wenden Sie sich vertrauensvoll 
an Ihr Gruppenpersonal oder an mich persönlich. 
 
 
Kathrin Kierstein, Kindergartenleitung 
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Gebühren 
 

(gültig seit 01.09.2016) 
 
Für den Besuch der städtischen Kindergärten sind 
folgende monatliche Gebühren zu entrichten: 
 
 
tägliche Besuchszeit     Betrag in € 
 
bis zu 4 Stunden      78,00  
bis zu 5 Stunden                       98,00  
bis zu 6 Stunden                         118,00  
bis zu 7 Stunden                            137,00  
bis zu 8 Stunden                      157,00   
bis zu 9 Stunden            177,00  
bis zu 10 Stunden            196,00  
 
 
für den Besuch der städtischen Kinderkrippen sind 
folgende monatlichen Gebühren zu entrichten: 
 
tägliche Besuchszeit    Betrag in €  
 
bis zu 3 Stunden     121,00  
bis zu 4 Stunden     161,00  
bis zu 5 Stunden     202,00  
bis zu 6 Stunden     242,00  
bis zu 7 Stunden     283,00  
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Verpflegungsgebühren für Kindergarten und 
Krippe 
(gültig seit 01.09.2016) 
 
 

Essen pro Tag 3,45 

Essen pro Monat 69,00 

 
Bei einer Buchung über 14.00 Uhr hinaus ist die 
Teilnahme an der Mittagsversorgung obligatorisch 
 
 
„Für die von der Einrichtung festgelegten Schließtage 
nach BayKiBiG erfolgt für die Kindergärten und 
Kinderkrippen eine Rückerstattung der Essensgebühren in 
Höhe von 1,55 € pro Schließtag.“ 
 
„Eine Rückerstattung bei Abwesenheit eines Kindes wird 
nur in Einzelfällen (z.B. längere Krankheit, Kuraufenthalt) 
und bei einer Abwesenheit von länger als vier Wochen 
gewährt. Wird die Einrichtung aus einem Grund 
geschlossen, den die Stadt nicht zu vertreten hat, erfolgt 
eine Rückerstattung der Verpflegungsgebühren erst, 
wenn die Einrichtung an fünf zusammenhängenden 
Besuchstagen geschlossen ist. Die Gebührenerstattung 
erfolgt jeweils im Oktober nach Ende des 
Betreuungsjahres.“ 
(Auszug aus der Gebührensatzung) 
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Bei Beendigung des Kindergartenbesuchs erfolgt die 
Abrechnung im übernächsten Monat. 
 
 
 
Kann ein Kind aufgrund späterer Anmeldung oder 
Abmeldung nur für Teile des Monats an der  
Mittagsverpflegung teilnehmen, werden bei Anmeldungen 
vom 1. bis zum 14. Tage die vollen und vom  
15. bis 31. Tag die halben Verpflegungsgebühren, bei der 
Abmeldung vom 1. bis zum 14. Tage die halben und vom 
15. bis zum 31. Tag die vollen Verpflegungsgebühren 
berechnet. 
 
 
 
 
 
 
 

Umbuchungen, bzw. Änderungen der 
Betreuungszeit, können grundsätzlich nur 
zum Monatsanfang beantragt werden. Die 
Änderung muß begründet sein und 
schriftlich bei der Leitung abgegeben 
werden. (Formulare im Büro anfordern) 
Der Antrag wird im Rathaus bearbeitet und 
wenn möglich genehmigt. 
(Personalschlüssel) 
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Gruppen, Öffnungszeiten, Erziehungspersonal 
 
 

Igelgruppe 
 
Gruppentyp:             Ganztagesgruppe 
 
Anzahl der Kinder:   maximal 25 
 
Alter der Kinder:   3 – 6 Jahre 
 
Öffnungszeit:    08.00 – 17.00 Uhr  
  
Pädagogische Kernzeit:      08.30 – 11.30 Uhr 
 
Bringzeit:     08.00 – 08.30 Uhr 
 
Abholzeiten:        13.45 – 14.00 Uhr 
     14.45 – 15.00 Uhr 
     15.45 – 16.00 Uhr 
     16.30 – 17.00 Uhr 

      
                     
 

Erziehungspersonal:  
 
* eine Erzieherin, Gruppenleitung 
        
* eine Kinderpflegerin als Ergänzungskraft 
 
 
Elternsprechzeiten:  nach Vereinbarung 
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Bärengruppe 
 
Gruppentyp:   Verlängerte Vormittagsgruppe 
 
Anzahl der Kinder:   maximal 25 
 
Alter der Kinder:   3 – 6 Jahre           
           
Öffnungszeit:    08.00 – 14.00/15.00 Uhr
                     
Pädagogische Kernzeit:  08.30 – 11.30 Uhr 
 
Bringzeit:    08.00 – 08.30 Uhr 
 
Abholzeit:    13.45 – 14.00 Uhr 
     14.45 – 15.00 Uhr 
 
 

 
Erziehungspersonal: 
 
 
* eine Erzieherin, Gruppenleitung 
                                
* eine Kinderpflegerin            
 
 
 
Elternsprechzeiten:   nach Vereinbarung   
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Mäuschengruppe 
 
 
Gruppentyp:   Kleinkindergruppe  
 
Anzahl der Kinder:   12 – 14 
 
Alter der Kinder:   2 – 3 Jahre                                 
 
Öffnungszeit:    08.00 – 16.00 Uhr 
 
Pädagogische Kernzeit:  08.30 – 11.30 Uhr 
 
Bringzeit:    08.00 – 08.30 Uhr 
 
Abholzeit:         12.45 – 13.00 Uhr 
      13.45 – 14.00 Uhr 
          14.45 – 15.00 Uhr  
                   15.45 – 16.00 Uhr 
      

Erziehungspersonal: 
 
 
* eine Erzieherin als Gruppenleitung 
 
* eine Kinderpflegerin als Ergänzungskraft 
  
* eine Erzieherin/ Kinderpflegerin als Drittkraft 
 
Elternsprechzeiten:          nach Vereinbarung 
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Miezengruppe 
 
Gruppentyp:    Vormittagsgruppe 
 
Anzahl der Kinder:   maximal 25 
 
Alter der Kinder:   3 – 6 Jahre 
 
Öffnungszeit:    08.00 – 13.00/14.00 Uhr  
 
Pädagogische Kernzeit:  08.30 – 11.30 Uhr 
 
Bringzeit:    08.00 – 08.30 Uhr 
 
Abholzeit:    12.30 – 13.00 Uhr 
     13.45 – 14.00 Uhr 
      14.45 – 15.00 Uhr 

15.45 – 16.00 Uhr 
   

 

Erziehungspersonal: 
 
* eine Erzieherin als Gruppenleitung 
 
* eine Kinderpflegerin 
      
 
Elternsprechzeiten:   nach Vereinbarung 
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Gruppenübergreifende Arbeit / Frühdienst  
 
Eine Fachkraft für Sprachförderung 
 
Eine Erzieherin als Springerin 
 
 

 
 

Frühdienst:   täglich 07.00 – 08.00 Uhr  
 
Im Wechsel eine Erzieherin / Kinderpflegerin 
 
Die Personalbesetzung für den Frühdienst ist nicht 
verbindlich. 
 
Der Frühdienst findet in der Bärengruppe statt. 
 
 
 
 
 
Eine Küchenkraft 
 
 
Reinigung: Fa. Werner 
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Eingewöhnung der neu aufgenommenen Kinder 
 
 
Für Kinder unter drei Jahren wird die Eingewöhnung beim 
Aufnahmegespräch mit der Gruppenleitung erläutert. 
 
 
Kinder über drei Jahren werden in der Gruppe gestaffelt 
aufgenommen: 
 
 
1. Tag:  08.00 – 10.00 Uhr, mit Elternteil. 
 
Ab dem 2. Tag individuelle Verlängerung mit oder 
   ohne Elternteil. 
 
 
Die Eingewöhnung kann bis zu 14 Tagen dauern – bei 
Kindern unter drei Jahren sogar länger. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

12 

Aufsichtspflicht 
 
 

Unsere Aufsichtspflicht beginnt und endet mit der 
persönlichen Übergabe des Kindes. 

 
 

 
Kinder dürfen nicht alleine in den Kindergarten kommen 
oder nach Hause gehen, auch dann nicht, wenn Eltern 
eine schriftliche Erklärung in diesem Sinne abgeben. 
Sollte Ihr Kind von anderen Personen als den 
Erziehungsberechtigten abgeholt werden, muss das 
Erziehungspersonal darüber informiert sein. Hierfür gibt 
es ein gesondertes Formular. 
 
Die zum Frühdienst angemeldeten Kinder müssen vor 
08.00 Uhr in der Sammelgruppe einer Erzieherin / 
Kinderpflegerin übergeben werden. 
 
 
Es kann vorkommen, dass Kinder während der 
Gruppenöffnungszeit, oder auf dem direkten Weg zum 
oder vom Kindergarten nach Hause, einen Unfall erleiden 
und ein Arztbesuch notwendig ist. 
In solchen Fällen bitten wir um sofortige 
Benachrichtigung. 
 
Kinder sind während Ihrer Besuchszeit im Kindergarten 
und auf dem Weg zum und vom Kindergarten nach 
Hause unfallversichert, hierfür benötigen wir bestimmte 
Daten, um eine fristgerechte Unfallmeldung abzugeben. 
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Brotzeit, Mittagsversorgung, Mittagsruhe 
 
 
Die Brotzeit findet in den Gruppen ab 09.00 Uhr statt. Ob 
gleitend oder gemeinsam gefrühstückt wird, liegt im 
Ermessen der Gruppenleitung. 
 
 
Bitte geben Sie Ihren Kindern täglich eine nahrhafte, 
gesunde Brotzeit mit (keine Quetschis, Fruchtzwerge, 
Milchschnitten, Kekse, Marmeladenbrot, Nutellabrote ect,) 
mit. Ganztagskinder sollten auch für nachmittags (15.00 
Uhr) eine kleine Brotzeit dabeihaben. 
 
 
Achten Sie auf umweltfreundliche Verpackung. 
Süßigkeiten sind nicht erwünscht und werden wieder mit 
nach Hause gegeben. 
  
 
Getränke brauchen Sie ihrem Kind nicht mitzugeben.  
Es gibt täglich Tee, Sprudel- und stilles Mineralwasser in 
ausreichenden Mengen.  
 
 
Zwei bis drei Mal im Jahr findet in unserer Halle ein 
gemeinsames Büffet statt. Dazu sammeln wir pro Kind 
einen kleinen Beitrag ein, den die Eltern in den Gruppen 
abgeben. Den Einkauf übernehmen oft die Vorschulkinder 
mit ihren Erzieherinnen, bei den Vorbereitungen werden 
wir von unseren Eltern unterstützt. 
Die Geburtstage der Kinder werden in der eigenen 
Gruppe gefeiert. Was und wieviel Sie hierfür mit bringen  



 

14 

(Kuchen, Würstel oder sonstiges), besprechen Sie am 
besten mit Ihrer Gruppenleiterin.  
 
 
Kinder deren tägliche Buchungszeit über 14.00 Uhr 
hinausgeht, nehmen täglich zwischen 11.30 – 12.00 Uhr 
am Mittagessen teil. Die Tiefkühlkost wird von der Firma 
Apetito geliefert. Frischer Salat und Obst werden in der 
Regel zwei bis drei Mal die Woche gereicht. 
 
Die Speisepläne werden wöchentlich an den Gruppen 
Informationswänden ausgehängt.  
 
Ganztagskinder, die das 4. Lebensjahr nicht erreicht 
haben, nehmen täglich von 12.45 – 13.45 Uhr an der 
Mittagsruhe teil. Dies gilt auch für Kinder, die den 
Kindergarten bis 14.00 Uhr besuchen. 
 
In Ausnahmefällen kann in Absprache mit den Eltern von 
dieser Regelung abgesehen werden.  
 
Die Ruhezeit findet im Rhythmik-Raum statt. Decke und 
Kissen werden von zu Hause mitgebracht und am Ende 
jeden Monats mitgenommen und sauber wiedergebracht. 
Zur hygienischen Aufbewahrung der Bettwäsche stehen 
Eigentumsschränke zur Verfügung. 
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Fehlzeiten 
 
Bei Krankheit, Urlaub oder sonstigen Fehlzeiten 
informieren Sie den Kindergarten umgehend unter 
folgender Nummer.  
08142-488279 oder 0157-80530750  
Dies gilt insbesondere bei einer ansteckenden Krankheit 
des Kindes oder eines Familienangehörigen. 
 
Am Schnuppertag, spätestens jedoch am 1. Tag des 
Kindergartenbesuchs Ihres Kindes händigen wir Ihnen 
folgende Unterlagen – gegen Empfangsunterschrift aus. 
 

 den Elternbrief zur Mitteilungspflicht der 
Eltern gemäß § 34 Abs. 5 Satz 2 
Infektionsschutzgesetz,  

 eine Übersichtsliste der ansteckenden 
Krankheiten  

 das Merkblatt: „geimpft – geschützt“ 
 
 
Bitte bewahren Sie diese Informationen sorgfältig auf, um 
bei Bedarf auf deren Inhalt zurückgreifen zu können. 
 
Und denken sie stets daran: 
 
 

Kranke Kinder gehören nicht in 
den Kindergarten!! 
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Aktuelle Informationen 
 
 
Im Eingangsflur ist ein Informationsbereich eingerichtet.  
 
Hier erhalten Sie aktuelle Informationen vom 
Kindergarten-Team und dem Kindergartenbeirat. 
 
Zusätzlich werden Ihnen wichtige Informationen, im 
Eingangsbereich unter „Aktuelles“ oder an der Flipchart 
vor dem Büro, in Erinnerung gebracht. 
 
Anfang Oktober, erhalten Sie einen Elternbrief mit allen, 
für das folgende Kindergartenjahr geplanten 
Schließtagen. 
 
Unternehmungen, Feste und Veranstaltungen des 
Kindergartens werden Ihnen ebenfalls per Elternbrief 
oder durch einen Aushang mitgeteilt.  
 
Zu besonderen Festen erhalten Sie Einladungen, bei 
Ausflügen oder Unternehmungen außerhalb des Hauses 
werden ebenfalls gesonderte Infos ausgegeben. 
 
Bitte heben Sie die Elternbriefe sorgfältig auf, bzw. tragen 
Sie die Termine in Ihren Familienplaner ein.  
 
Auch an den Pinnwänden der Gruppen werden aktuelle, 
wichtige Termine, besondere Ereignisse und andere 
Mitteilungen bekannt gegeben oder in Erinnerung 
gebracht. 
Informationen über den Tagesablauf, die 
Beschäftigungen, Projekte oder Unternehmungen der 
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einzelnen Gruppen finden Sie ebenfalls an den 
gruppeneigenen Pinnwänden.  
 
Der aushängende „Wochenplan“ ist nicht verbindlich und 
kann aus gegebenem Grund von der Gruppenleiterin 
abgeändert werden. 
 
 
Bitte nehmen Sie sich Zeit, unsere Informationen 
zu lesen! 
 
Es ist vorgesehen, dass ein bis zwei Mal jährlich mit den 
Eltern Entwicklungsgespräche über die eigenen Kinder 
angeboten werden. Diese werden vom pädagogischen 
Betreuungspersonal durchgeführt. Listen mit den zur 
Verfügung stehenden Terminen hängen, zur gegebenen 
Zeit, an den Pinnwänden der jeweiligen Gruppe aus.   
 
Tragen Sie Ihren Wunschtermin ein oder vereinbaren Sie 
direkt mit Ihrem Gruppenpersonal einen Ersatztermin. 
Nehmen Sie dieses Angebot in Ihrem und Ihres Kindes 
Interesse wahr. 
 
 
Die Grundlagen unserer pädagogischen Arbeit entnehmen 
Sie bitte unserem aktualisierten Konzept. Dieses können 
Sie jederzeit auf den Internet Seiten der Stadt Olching 
einsehen oder im Kindergarten anfordern. 
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In eigener Sache 
 
Achten Sie darauf, dass die Kindergarteneinfahrt 
freigehalten wird, parken Sie nicht auf dem 
Personal- Parkplatz. 
 
Auch dürfen Kinder nicht unbeaufsichtigt auf dem 
Parkplatzgelände spielen!! 
 
Vor der Feuerwehr ist das Parken ebenfalls streng 
verboten. 
 
Aus Sicherheitsgründen und um ungestört unserer Arbeit 
mit den Kindern nachgehen zu können bleibt nach Beginn 
der pädagogischen Kernzeit die Eingangstüre 
geschlossen. Das Telefon wird auf AB geschaltet. Am 
besten sind wir über unser Kita-Handy 0157-8053075 
erreichbar.  
 
Eine Klingel für jede Gruppe und für den Garten befindet 
sich links an der Tür, falls Sie in dringenden Fällen in den 
Kindergarten müssen.  
 
Wir bitten um etwas Geduld, falls Ihnen die Türe nicht 
sofort nach dem Klingeln geöffnet wird. 
 
Ansonsten öffnen wir die Tür lediglich zu den Abholzeiten 
der Gruppen. 
 
 
 
 
 



 

19 

 
Denken Sie daran, dass wir außer der pädagogischen 
Arbeit in der eigenen Gruppe im Laufe unseres 
Arbeitstages noch andere Verpflichtungen zu erfüllen 
haben deshalb: 
 

Bitte die Kinder pünktlich abholen! 
 

Der automatische Türöffner soll uns während der  
Bring- und Abholzeit eine gewisse Sicherheit geben. 
Er kann von innen nur von Erwachsenen betätigt werden, 
außen erreichen ihn auch die Kinder.  
Vor allem aber gilt: 
 

Schließen Sie die Tür immer – sowohl beim 
Hereinkommen – als auch beim Hinausgehen!!  

Und achten Sie bitte darauf, dass nur Ihre eigenen 
Kinder mit Ihnen das Haus verlassen!!!!! 

 
Wir hoffen, Ihnen mit diesen Informationen Ihre Fragen 
zum Kindergartenalltag beantwortet zu haben. Bei 
offenen Fragen wenden Sie sich bitte an das Kita-Team 
oder mich.  
 
Wir verbleiben mit freundlichen Grüßen und wünschen 
allen Kindern viel Spaß am Kindergartenleben. 
 
 
 
 
Ihre Kita-Leitung              Ihr Kita-Team 
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